«Ճանապարհային դեպարտամենտ» հիմնադրամը հրավիրում է համապատասխան որակավորում ունեցող և անհրաժեշտ մասնագիտական գիտելիքներ ու փորձառություն ունեցող թեկնածուների՝ Ֆինանսական կառավարման, հաշվապահական հաշվառման և հաշվետվությունների բաժնի տեղական ծրագրերի գծով համակարգող-գլխավոր հաշվապահի թափուր հաստիքը համալրելու նպատակով։
1. Պաշտոնի անվանումը՝
Ֆինանսական կառավարման, հաշվապահական հաշվառման և հաշվետվությունների բաժնի տեղական ծրագրերի գծով համակարգող – գլխավոր հաշվապահ:

2. Պաշտոնի հիմնական նպատակն է ապահովել Հիմնադրամի և վերջինիս կողմից իրականացվող տեղական ծրագրերի շրջանակներում հաշվապահական հաշվառման պատշաճ, ամբողջական, ճշգրիտ և ժամանակին իրականացումը, հարկային և ֆինանսական հաշվետվությունների պատրաստումն ու ներկայացումը, հաշվապահական տվյալների արժանահավատությունը, ինչպես նաև ֆինանսական ղեկավարին մասնագիտական և գործառնական աջակցությունը։


3. Հիմնական պարտականությունները

3.1 Հաշվապահական հաշվառում
· Կազմակերպել և վերահսկել Հիմնադրամի հաշվապահական հաշվառման վարումը՝ ՀՀ օրենսդրության և կիրառելի հաշվապահական ստանդարտների պահանջներին համապատասխան։
· Ապահովել հաշվապահական հաշվառման փաստաթղթերի ամբողջականությունը, արժանահավատությունը, ժամանակին մուտքագրումը և պատշաճ ձևակերպումը։
· Վերահսկել սկզբնական հաշվապահական փաստաթղթերի, հաշվապահական գրանցումների և ֆինանսական գործառնությունների համապատասխանությունը գործող օրենսդրությանը և Հիմնադրամի ներքին ընթացակարգերին։
· Ապահովել հաշվապահական հաշիվների, ենթահաշիվների և վերլուծական հաշվառման պատշաճ վարումը։
· Կազմակերպել և վերահսկել դեբիտորական և կրեդիտորական պարտավորությունների հաշվառումը և պարբերական հաշտեցումները։
· Վերահսկել աշխատավարձի, հարկերի, սոցիալական վճարների և այլ պարտադիր վճարների հաշվարկման և հաշվառման գործընթացները։
· Ապահովել հաշվապահական տվյալների և ֆինանսական տեղեկատվության ամբողջականությունն ու հետագծելիությունը։
· Ապահովել հաշվապահական փաստաթղթերի պատշաճ արխիվացումը և պահպանությունը։
3.2. Հարկային հաշվառում և հաշվետվողականություն
· Կազմակերպել և վերահսկել Հիմնադրամի հարկային հաշվառման գործընթացը։
· Ապահովել ՀՀ օրենսդրությամբ սահմանված բոլոր հարկային հաշվետվությունների, հաշվարկների, հայտարարագրերի և այլ պարտադիր հաշվետվությունների ժամանակին, ամբողջական և ճշգրիտ պատրաստումը և ներկայացումը։
· Կազմել, ստուգել և ստորագրել Հիմնադրամի հարկային հաշվետվությունները և օրենքով սահմանված այլ հաշվետվությունները՝ իր իրավասության շրջանակում։
· Վերահսկել հարկային պարտավորությունների ճիշտ հաշվարկը և սահմանված ժամկետներում վճարումը։
· Հետևել հարկային օրենսդրության փոփոխություններին և դրանց ազդեցությանը Հիմնադրամի գործունեության վրա։
· Մասնակցել հարկային մարմինների հետ հարցերի քննարկմանը և անհրաժեշտ պարզաբանումների, պատասխանների ու փաստաթղթերի նախապատրաստմանը։
· Ապահովել հարկային հաշվառման տվյալների համապատասխանությունը հաշվապահական հաշվառման տվյալներին։
3.3. Ֆինանսական հաշվետվություններ
· Մասնակցել Հիմնադրամի տարեկան և միջանկյալ ֆինանսական հաշվետվությունների պատրաստմանը։
· Պատրաստել և տրամադրել Ֆինանսական ղեկավարին անհրաժեշտ հաշվապահական և ֆինանսական տեղեկատվությունը։
· Ապահովել ֆինանսական հաշվետվությունների կազմման համար անհրաժեշտ հաշվապահական տվյալների ամբողջականությունը և ճշգրտությունը։
· Իրականացնել հաշվապահական գրանցումների և ֆինանսական հաշվետվությունների միջև համապատասխանության ստուգումներ։
· Մասնակցել միջազգային ֆինանսական կազմակերպությունների կողմից ֆինանսավորվող ծրագրերի ֆինանսական հաշվետվությունների պատրաստմանը՝ Ֆինանսական ղեկավարի համակարգմամբ։
· Ապահովել անհրաժեշտ հաշվապահական տվյալների տրամադրումը ծրագրերի ֆինանսական հաշվետվությունների, միջանկյալ ֆինանսական հաշվետվությունների և այլ դոնորական հաշվետվողականության նպատակներով։
3.4. Տեղական ծրագրերի ֆինանսական հաշվառում
· Համակարգել տեղական ծրագրերի շրջանակներում իրականացվող գործառնությունների հաշվապահական հաշվառումը։
· Վերահսկել ծրագրերի ծախսերի ճիշտ դասակարգումը և հաշվապահական արտացոլումը։
· Ապահովել ծրագրերի շրջանակներում իրականացվող վճարումների և հաշվապահական գրանցումների համապատասխանությունը հաստատված բյուջեներին, պայմանագրերին և ներքին ընթացակարգերին։
· Մասնակցել ծրագրերի ֆինանսական տվյալների վերլուծությանը և Ֆինանսական ղեկավարին ներկայացնել համապատասխան տեղեկատվություն։
· Աջակցել ծրագրերի ֆինանսական կատարողականի և փաստացի ծախսերի վերաբերյալ տեղեկատվության պատրաստմանը։
3.5. Դրամական միջոցներ և բանկային գործառնություններ
· Վերահսկել Հիմնադրամի բանկային հաշիվների հաշվապահական հաշվառումը։
· Իրականացնել բանկային քաղվածքների և հաշվապահական գրանցումների պարբերական համադրումներ։
· Վերահսկել դրամական միջոցների շարժի ճիշտ և ժամանակին արտացոլումը հաշվապահական հաշվառման մեջ։
· Աջակցել վճարումների գործընթացին՝ ապահովելով համապատասխան հաշվապահական ձևակերպումները։
· Մասնակցել դրամական միջոցների մնացորդների և դրամական հոսքերի վերաբերյալ տեղեկատվության պատրաստմանը։
3.6. Աուդիտ և վերահսկողություն
· Աջակցել Հիմնադրամի տարեկան պարտադիր, արտաքին, ներքին և ծրագրային աուդիտների կազմակերպման և իրականացման գործընթացներին։
· Աուդիտորներին տրամադրել անհրաժեշտ հաշվապահական փաստաթղթեր, հաշվետվություններ, գրանցամատյաններ և այլ տեղեկատվություն։
· Համակարգել հաշվապահական բնույթի հարցումների և աուդիտորական պահանջների պատասխանների նախապատրաստումը։
· Մասնակցել աուդիտորական դիտարկումների, առաջարկությունների և հայտնաբերված խնդիրների վերլուծությանը։
· Աջակցել աուդիտորական առաջարկությունների և արձանագրված խնդիրների շտկման միջոցառումների իրականացմանը։
· Մասնակցել միջազգային ֆինանսական կազմակերպությունների վերահսկողության, աուդիտի և առաքելությունների շրջանակներում պահանջվող ֆինանսական տեղեկատվության պատրաստմանը։
· Անհրաժեշտության դեպքում ներկայացնել հաշվապահական հաշվառման և հարկային հաշվետվողականության վերաբերյալ պարզաբանումներ։
3.7. Գույքի և պարտավորությունների հաշվառում
· Վերահսկել Հիմնադրամի հիմնական միջոցների և այլ ակտիվների հաշվապահական հաշվառումը։
· Ապահովել հիմնական միջոցների շարժի, ձեռքբերման, մաշվածության, օտարման և դուրսգրման պատշաճ հաշվառումը։
· Մասնակցել գույքագրման գործընթացներին։
· Վերահսկել դեբիտորական և կրեդիտորական պարտավորությունների հաշվառումը և հաշտեցումը։
· Ապահովել ակտիվների և պարտավորությունների հաշվապահական տվյալների համապատասխանությունը սկզբնական փաստաթղթերին։
3.8. Հաշվապահական համակարգեր և տեղեկատվական տվյալներ
· Ապահովել հաշվապահական ծրագրային համակարգի արդյունավետ օգտագործումը։
· Մասնակցել հաշվապահական համակարգի կատարելագործման և ավտոմատացման գործընթացներին։
· Վերահսկել հաշվապահական տվյալների մուտքագրման ամբողջականությունն ու ճշգրտությունը։
· Ապահովել հաշվապահական տեղեկատվության հետագծելիությունը և տվյալների պահպանությունը։
· Մասնակցել ֆինանսական տեղեկատվական համակարգերի և հաշվապահական ծրագրերի զարգացման/արդիականացման աշխատանքներին։
3.9. Ֆինանսական վերահսկողություն
· Ֆինանսական ղեկավարի հետ համագործակցությամբ իրականացնել ֆինանսական և հաշվապահական ներքին վերահսկողության մեխանիզմների կիրառում։
· Հայտնաբերել և զեկուցել հաշվապահական և ֆինանսական ռիսկերի, սխալների կամ անհամապատասխանությունների մասին։
· Մասնակցել ֆինանսական ռիսկերի նվազեցման և ներքին վերահսկողության բարելավման միջոցառումների մշակմանը։
· Վերահսկել հաշվապահական գործառնությունների համապատասխանությունը Հիմնադրամի հաստատված ներքին ընթացակարգերին։

4. Որակավորման պահանջներ
· Բարձրագույն կրթություն ֆինանսների, հաշվապահության, տնտեսագիտության, կառավարման կամ հարակից ոլորտում, տեղական կամ միջազգային սերտիֆիկատների, ոլորտային լիցենզիաներ և որակավորման հավաստագրերի առկայությունը համարվում են առավելություն
· ՀՀ օրենսդրությամբ սահմանված կարգով փորձագետ հաշվապահի համապատասխան որակավորման/հավաստագրի առկայությունը՝ պարտադիր պայման։
· Հաշվապահական հաշվառման ոլորտում առնվազն 5 տարվա մասնագիտական աշխատանքային փորձ, որից առնվազն 2 տարվա՝ գլխավոր հաշվապահի, գլխավոր հաշվապահի տեղակալի, հաշվապահական ստորաբաժանման ղեկավարի կամ համարժեք պաշտոնում աշխատանքային փորձ։
· Միջազգային ֆինանսական կազմակերպությունների կողմից ֆինանսավորվող ծրագրերի շրջանակներում հաշվապահական կամ ֆինանսական կառավարման ոլորտում աշխատանքային փորձը կդիտվի որպես առավելություն է։
· ՀՀ հարկային, հաշվապահական և ֆինանսական օրենսդրության խորացված իմացություն։
· Հաշվապահական հաշվառման կիրառելի ստանդարտների և IFRS/IPSAS սկզբունքների իմացություն։
· Հարկային հաշվետվությունների և ֆինանսական հաշվետվությունների պատրաստման և ներկայացման գործնական փորձ։
· Հաշվապահական ծրագրային համակարգերի լավ իմացություն։
· Ֆինանսական տվյալների վերլուծության և հաշվապահական տեղեկատվության ստուգման հմտություններ։
· Աուդիտների հետ համագործակցության և աուդիտորական պահանջների սպասարկման փորձ։
· Պատասխանատվության բարձր զգացում, ճշգրտություն և մանրուքների նկատմամբ ուշադրություն։
· Արդյունավետ հաղորդակցման և թիմային աշխատանքի հմտություններ։
· Վերլուծական մտածողություն և կազմակերպչական հմտություններ 

5. Լեզուների իմացություն
· Հայերեն՝ գերազանց 
· Անգլերեն՝ լավ (գրավոր և բանավոր) 
· Ռուսերեն՝ ցանկալի 

Դիմելու կարգը
Հետաքրքրված թեկնածուները կարող են ներկայացնել ինքնակենսագրություն (CV) և անհրաժեշտ փաստաթղթերը՝ սահմանված կարգով։
Դիմումների ներկայացման վերջնաժամկետը՝ 31.10.2026թ.
Դիմումները ներկայացնել՝ info@armroad.am էլեկտրոնային փոստի հասցեին։
Հայտի թեմա/վերնագիր դաշտում խնդրում ենք նշել՝ «Տեղական ծրագրերի գծով համակարգող – գլխավոր հաշվապահ»։
Միայն սահմանված պահանջներին համապատասխանող թեկնածուների հետ կապ կհաստատվի։

